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Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyugovani mezistuper mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
8D neni pokragovanim $kolniho vyuovani, ma sva specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpoginku a rekreace Zaka.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina
muze vykonavat ¢innost pro Uc¢astniky, nebo U¢astniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.
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1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETi A JEJICH ZAKONNYCH

ZASTUPCU

1.1 Prava zaku a jejich zakonnych zastupcl

A. Z&k ma pravo na:

@)
@)

o

o

o

o

zajmoveé vzdélavani

specialni péc¢i v ramci moznosti $koly, jedna-li se o zaka s pfiznanymi podpurnymi
opatfenimi

pravidelné informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani

ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim

ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu, a pfed navykovymi latkami ohrozujicimi jeho télesny a duSevni vyvoj
svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny

B. Dale ma pravo:

@)

o

vyjadfovat se ke vS8em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jeho
vzdélavani, pficemz jeho vyjadfenim je vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a
stupni vyvoje, své pfipominky mlize vznést nejdfive vychovatelce SD, posléze Feditelce
Skoly

pozadat o pomoc &i radu vychovatelku SD ¢&i feditelku $koly

C. Z&k si uvédomuije, Ze s kazdym pravem je spojena povinnost.

D. Pravo na pravidelné informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ma také zakonny zastupce
zaka. K tomuto ucelu slouzi zejména osobni konzultace dle domluvy kdykoliv v pribéhu
Skolniho roku. Dale ma pravo vyjadfovat se ke vS8em rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani zaka a v téchto zalezitostech ziskavat informace a poradenskou pomoc

Skoly.

1.2 Povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcu

A. Z&k je povinen:

o

o

dodrzovat vnitfni Fad SD, predpisy a pokyny $koly k ochran& zdravi a bezpe&nosti,
s nimiz byl seznamen

plnit pokyny zameéstnanct Skoly, vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a timto fadem

chodit do Skolni druziny vhodné oble¢en, s ohledem na planované ¢€innosti. Dochazka
do 8kolni druZiny je pro pfihlaSené Zaky povinna.

udrzovat prostory Skolni druZiny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim
pred ukon€enim ¢€innosti druziny z bezpecnostnich diivodd neopoustét Skolni budovu
bez védomi vyulujicich

chranit své zdravi i zdravi jinych; Zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju, drzet, distribuovat a uzivat
jakymkoliv zplisobem navykové latky, tabakové vyrobky a nikotinové sacky)

odchod pred stanovenou dobou je tfeba dolozit pisemnou informaci od zakonného
zastupce, zprava je datovana a podepsana. Pro tento Ucel je zavedeny zaznamovy
seSitek: ,Druzinacek”.

pfi mimofaddném uvolnéni je nutny telefonicky souhlas zakonného zastupce
s odchodem ditéte ze Skoly potvrzeny zpravou SMS : ,Z4dam o mimofadné uvolnéni
syna/dcery ze Skolni druziny. Podpis zak. zastupce.”

nenosit do druziny pfedméty, které nesouvisi se vzdélavacim programem a mohly by
ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych osob. Cenné pfedméty odklada pouze na
mista k tomu uréena, pfipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu
preberou do Uschovy a zajisti jejich bezpenost.

zjisténé zavady ihned hlasit vychovatelce

B. Zakonny zastupce je povinen:

o

osobné se zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka na
vyzvani feditelky Skoly
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o informovat Skolu o zavaznych skute€nostech (zdravotnich, socialnich a dalSich), které
by mohly mit vliv na priibéh zajmového vzdélavani

o oznamovat $kole udaje podstatné pro prabéh vzdélavani a bezpeénost Zaka a zmény
v téchto udajich

o dodrzovat stanovenou dobu pro vyzvednuti Zaka ze SD. Pfipadnou zmé&nu je nutné
pisemné nebo osobné oznamit.

o pisemné oznamit souhlas k vyzvednuti Zaka povéfenou osobou

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah(i se zaméstnanci sSkoly

o o0sobné se zuCastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka na
vyzvani feditele Skoly

o zakladem naseho vzajemného pusobeni ve Skole je dodrzovani pravidel sluSného
chovani, vzajemna uct a respekt. Nebyt lhostejny ke svému okoli, umét pomoci,
napomenout nebo pfivolat pomoc

o zakonni zastupci a zaméstnanci Skoly se vzajemné podporuji a podle svych schopnosti
a moznosti spolupracuji

o nevhodné chovani zakd namifené vuci zaméstnanciim Skoly muze byt ddvodem pro
udéleni kazenského opatfeni nebo i divodem pro vylouéeni ze Skolni druziny

o pripadné spory a konflikty feSi zaméstnanci Skoly a zakonni zastupci vécné, bez emoci
a nikdy pfimo pfed zaky (v pfipadé potieby vyhledaji pomoc pfi feSeni sporu u feditelky
Skoly)

o pracovnici Skoly vydavaji zakim a zakonnym zastupclm Zakl pouze takové pokyny,
které bezprostiedné souvisi s plnénim vzdélavaciho programu, vnitfniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatfeni souvisejicich se vzdélavanim a vychovou

o vS8ichni zaméstnanci Skoly chrani zaky pfed v§emi formami $patného zachazeni, nasili
a nevmésuji se do soukromi zaku a jejich rodicu

o zjisti-li zaméstnanci Skoly, Ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné
zachazeno, oznami tuto skute€nost feditelce Skoly, ktera se spoji se vSemi organy na
pomoc ditéti

o informace, které zakonny zastupce Zaka poskytne $kole, jsou divérné

o vS8ichni pracovnici dodrzuji pravidla dana pfislusnou smérnici (GDPR) o ochrané
osobnich udaju a zachovavaji mi€enlivost, chrani pfed zneuzitim osobni Udaje a
dodrzuji dalSi pravidla dana Skolskym zakonem

Provoz a vnitini rezim Skoly
PrihlaSovani a odhlasovani

Za vedeni Skolni druziny zodpovida vychovatelka, ktera zajiStuje pfihlaSovani a odhlasovani
zaku, pfedavani informaci rodi€um, vyfizovani namétu a stiznosti.

O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje Feditelka Skoly.

Po projednani se zfizovatelem se &innost SD v dobé hlavnich prazdnin prerusuje.

V dobé Fadnych prazdnin v prib&hu $kolniho roku je zajistovan provoz SD jen v pfipadé, Ze
zajem o sluzbu projevi minimalné 10 déti. Pfed kazdymi prazdninami rozda vychovatelka SD
v8em zak(m navstévujicim SD potfebné informace. Provoz $kolni jidelny je zajistén.

Zakonni zastupci Zaka pfihladeného k dochazce do druziny sdéli druziné rozsah dochazky Zéka
a zpusob odchodu Zaka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu
nepfitomnosti Zaka v druzing, odchylky od dochazky Z&ka, nebo pokud méa 2ak odejit ze SD s
jinou osobou, neZ je obvyklé a neni to uvedeno na zapisnim listku, sdéli zak. zastupce
vychovatelce pisemné v ,Druzifacku“ nebo osobné.

Prihlasovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti zak.
zastupce zaka.
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2.2

Organizace €innosti

2.2.1 Provozni doba SD je 7:00 — 7:45 a 12:00 — 15:00 hod., podle rozvrhu ZS.
2.2.2 ReZimdne

Po vyuCovani predavaji vyulujici déti vychovatelce. Déti za doprovodu vychovatelky
odchézeji do Skolni jidelny na obé&d.

doba vydavani obéda: od 12,15 hod.
doba vymezena pro konzumaci obéda: 30 minut

Vzhledem k organizaci vychovné Cinnosti v SD jsou stanoveny terminy pro odchod déti
ze SD takto:
po obédé do 13:00 hod. a dale po 14:50 hod.

Pfipadné vyzvedavani mimo tuto dobu narusuje fizeny program oddéleni, je mozné pouze po domluvé
pfedem, a to za mimoradnych &i jinak nevyhnutelnych a zdtvodnitelnych okolnosti. Cas mezi 13:00 —
14:50 hod. je vyhrazen v pfipadé hezkého pocasi pro venkovni vychazky.

2.2.3 Cinnost SD probiha v t&chto mistnostech — jidelna, uéebny ZS, télocviéna.

2.2.4 P¥i organizatné &i dopravné naroCnych nebo vyjime€nych akcich projedna vychovatelka

s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce v&etné poctu doprovazejicich osob.

2.2.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci c&innost ve vychové mimo vyudovani zejména

formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢&innosti; umozniuje zakim pfipravu na
vyuc€ovani.

Odpocinkové c¢innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé a dale dle potifeby
kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové €innosti apod.

Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpoCinek aktivni

Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zzakim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich  neuspécht i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
o fizenou kolektivni nebo individuélni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost
muzZe byt organizovana pro vybrané Zaky, které vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodic.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti,
neni to v8ak povinna &innost SD. MdZe jit o vypracovavani oprav nebo zabavné procvitovani udiva
formou didaktickych her (v€etné feSeni problému), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl
v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich €innostech; ziskavani dalSich doplfiujicich poznatkd pfi
prab&zné ginnosti SD (napt. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a asopisy).

2.2.6 SD muze zfizovat zajmové krouzky a dal$i ginnosti (jako napF. vylety, exkurze, sportovni a

3.1

kulturni akce atp.), které jsou uskuteCiiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazédno na zapis do SD. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

Podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svUj ani jinych. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve
Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou, Zaci hlasi ihned vychovatelce.

Vnitini fad Skolni druziny 4



Zakladni $kola a matei'ska SkolaHuntiiov,
okres Jablonec nad Nisou, pfispévkova organizace

Huntifov 63, 468 22 Zelezny Brod ICO: 706 983 25 tel. 739 047 440

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

4.1

4.2

Vychovatelka SD provede prokazatelné poudeni Zakd v prvni hoding $kolniho roku a
dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni Zaki provede
vychovatelka zaznam do tfidni knihy SD a do pfehledu pouéeni BOZ.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a bé&hem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zak( a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj. Zafazuji Cinnosti vedouci k prevenci rizikového chovani a poskytu;ji zakam
nezbytné informace k zajisté€ni bezpec€nosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, je jejich povinnosti drobné nedostatky zaznamenat do knihy
zavad a informovat o téchto skute¢nostech reditelku Skoly. V ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody.

Vychovatelka sleduje zdravotni stav ditéte a v pfipadé nahlého onemocnéni ditéte informuje
bezodkladné jeho zakonného zastupce. Dale je dité odvedeno do jiné mistnosti, kde je zajistén
dohled dospélou osobou a kde dité zlistane po dobu, nez si pro néj pfijdou zakonni zastupci.
Tridni ucitelka zajisti na zacatku Skolniho roku aktualni kontakty na zakonné zastupce déti.

Vychovatelka Fidi veskeré ¢innosti tak, aby pfedchazela drazim déti i Grazdm svym.

PFi urazu poskytne vychovatelka ditéti prvni pomoc, kontaktuje zakonného zastupce a domluvi
dalsi postup. V pfipadé urazu nebo akutnich zdravotnich potizi zajisti Skola oSetfeni ditéte
Iékafem bez prodleni — pFivolanim RZS a v co nejkrats$i dobé informuje zakonného zastupce
zaka. Skolni druzina je povinna vést evidenci traz( déti, k nimz doslo pfi ¢innostech druziny a
podle zavaznosti Urazu vyhotovit a zaslat zaznam o Urazu stanovenym organtm.

Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi Zaky v dobé dane rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu. Skola odpovida za Zaky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti SD.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim Fadu ZS, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢na) fidi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny.

Vychovatelka zajiStuje fadné vétrani ve tfidé, po ukon&eni provozu zkontroluje pofadek,
zavienda okna, zvednuté Zidle a tfidu uzamkne.

Ve SD je po celou dobu provozu zaji$tén pitny rezim.

Dohled nad détmi vykonavaji pedagog. pracovnici $koly od ptichodu ditéte do SD aZ do jeho
odchodu. Podrobnosti pfichodu a odchodu upravuji zapisové listy.

Zakdm je z dGivod(l bezpeénosti prisné zakazano vpoustét do budovy $koly cizi osoby.

PFi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e Zzaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
opakované bezvysledny, kontaktuje feditelku Skoly a domluvi s ni daldi postup (napf.
kontaktovat pracovnika organu pécée o dit& popf. pozadat o souginnost Policii CR).

Podminky zachazeni s majetkem Skoly
Z&ci neposkozuji majetek $koly a spoluzak(. V pripadé svévolného poskozeni nebo znigeni véci
jsou povinni 8kodu nahradit. Zjisti-li Zak podkozeni majetku Skoly, neprodlené tyto skuteCnosti

oznami.

Zak je povinen udrzovat v poradku vSechny vé&ci, které tvofi zafizeni t¥idy a Skoly, a dale i ty,
které mu byly svéfeny do osobniho uzivani.
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Do 3koly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, neodkladaji je, pouze na vyslovny pokyn
vychovatelky z bezpecénostnich divodd, ktera zajisti jejich uschovu.

Zéci ve SD odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zaci jsou povinni fadné pecovat o propUjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a posSkozenim.

Ztraty nebo poskozeni véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci tj. uschova podle nastaveného systému, uzamykani Satny.

Pfi nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného.

Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka, diivod k ukonéeni zajmového
vzdélavani

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole. Skola neprodlené oznami uloZeni vychovného opatfeni a jeho divody prokazatelnym
zpUsobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace $koly.

Reditelka $koly mUZe v pfipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto
vnitfnim Fadem rozhodnout o podmin&ném vylougeni nebo o vylougeni zaka ze SD. V pFipadé
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto fadem feditelka vylouéi
Z&ka ze SD. V rozhodnuti o podmin&ném vylougeni stanovi feditelka $koly zkusebni Ihitu, a to
nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v prdbéhu zkusebni Ihdty dal§iho zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem, mlze feditelka Skoly rozhodnout o jeho
vylouceni.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umysliné fyzické Utoky Zaka vicéi zaméstnancim skoly nebo
vUci ostatnim zakum se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
timto vnitfnim fadem. Dopusti-li se zak tohoto jednani, oznami feditelka Skoly tuto skutecnost
organu socialné-pravni ochrany déti do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédéla.

O podminéném vylouCeni nebo o vylou€eni Zzaka rozhodne feditelka Skoly do dvou
mésicu ode dne, kdy se o provinéni zaka dozvédéla, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne,
kdy se zak provinéni dopustil. O svém rozhodnuti informuje feditelka pedagogickou radu. Zak
prestava byt Zakem SD dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylougeni,
nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdéjsi.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky déti - zapisové listky, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu
ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu u¢astnika z druziny,
b) tfidni kniha SD - pfehled vychovné vzdélavaci prace, véetn& dochazky déti,
c¢) vnitini Fad Skolni druziny, rozvrh €innosti, hodnoceni prace Skolni druZiny,
d) sesit drobnych poranéni

Podminky uplaty za Skolni druzinu jsou podrobné feSeny v pokynu reditelky Skoly
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Zakladni $kola a matei'ska SkolaHuntiiov,
okres Jablonec nad Nisou, pfispévkova organizace
Huntifov 63, 468 22 Zelezny Brod ICO: 706 983 25 tel. 739 047 440

8. Zavérecna ustanoveni

Zameéstnanci se prokazatelnym zplsobem seznamili se znénim vnitfniho fadu.

S vnitfnim fadem jsou zaci seznameni prostfednictvim vychovatelky vzdy na po¢atku Skolniho roku.
Zakonni zastupci zaku byli informovani o vydani vnitfniho fadu na uvodnim setkani ve Skole a na
webovych strankach skoly.

Celé znéni fadu je zpfistupnéno na vyvésce Skoly a na webovych strankach Skoly www.skola-
huntirov.cz

V Huntifové dne: 28.8.2023

Miroslava Kopecka, feditelka Skoly
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